KOMISJI REWIZYJNYCH

uchwalony przez Krajowg Komisje Rewizyjna
w dniu 22 czerwca 2018 roku



I. ZASADY ORGANIZACYJNE FUNKCJONOWANIA
KOMISJI REWIZYJNYCH

§1
1. Sposob dziatania komisji rewizyjnych w jednostkach PZD okreslaja przepisy
Statutu PZD regulujace funkcjonowanie organéw PZD oraz niniejszy
Regulamin.
2. Zakres kompetencji komisji rewizyjnych okreslaja w szczegdlnosci:
- dla komisji rewizyjnych ROD, zapisy § 89 do 93 Statutu PZD,
- dla okregowych komisji rewizyjnych PZD, zapisy § 113 do 117 Statutu PZD,
- dla Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD, zapisy § 136 do 140 Statutu PZD.
3. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o komisji, rozumie si¢ przez to,
Krajowa Komisje Rewizyjna PZD, okregowa komisje rewizyjna PZD lub
komisje rewizyjna ROD.

§2
Zgodnie z § 36 Statutu PZD przewodniczacy komisji lub jego zastepca maja
prawo uczestniczy¢ z gtosem doradczym w zebraniach innego organu danej
jednostki organizacyjnej PZD.

§3
Krajowa Komisja Rewizyjna PZD i okregowa komisja rewizyjna PZD moze
realizowa¢ swoje zadania przy pomocy ekspertow, w szczegolnosci
rewidentéw i bieglych.

§4
1. Nie mozna by¢ jednoczesnie cztonkiem komisji rewizyjnej ROD i cztonkiem
zarzadu ROD.
2. Nie mozna by¢ jednoczesnie cztonkiem okregowej komisji rewizyjnej PZD i
okregowego zarzadu PZD lub okregowej rady PZD.
3. Nie mozna by¢ jednoczesnie cztonkiem Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD i
Krajowej Rady PZD lub Krajowego Zarzadu PZD.

§5
1. Osoba bliska cztonka komisji nie moze by¢ cztonkiem organu PZD w danej
jednostce organizacyjnej PZD.
2. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy réwniez matzonka osoby bliskiej
cztonka komisji.
3. Przez osobe bliska rozumie si¢ - malzonka, zstepnych, wstepnych,
rodzenstwo, dzieci rodzenstwa oraz osoby pozostajace w stosunku
przysposobienia.

§6
1. Posiedzenia komisji rewizyjnej ROD odbywajg si¢ w miare potrzeb, nie
rzadziej jednak niz raz na pot roku.



2. Posiedzenia Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD i okregowej komisji
rewizyjnej PZD odbywaja si¢ w miare potrzeb, nie rzadziej jednak niz trzy
razy w roku.
§7
1. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi przewodniczacy, a w razie jego
nieobecnosci zastepca przewodniczacego.
2. Posiedzenie komisji rewizyjnej ROD moze rowniez zwotad
przewodniczacy okregowej komisji rewizyjnej.
§8
1. Posiedzenia okregowej komisji rewizyjnej zwoluje i prowadzi
przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci zastepujacy go zastepca
przewodniczacego.
2. Posiedzenie okregowej komisji rewizyjnej moze zwota¢ rdéwniez
przewodniczacy Krajowej Komisji Rewizyjne;.
§9
Posiedzenia Krajowej Komisji Rewizyjnej zwotuje i prowadzi przewodniczacy,
a w razie jego nieobecnosci pierwszy zastepca przewodniczacego.
§10
1. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokot, ktédry obejmuje w
szczegolnosci:
- miejsce i date posiedzenia,
- przyjety porzadek posiedzenia,
- wykaz podjetych uchwat, ktérych tekst stanowia zatacznik do protokotu,
- liste 0sOb uczestniczacych w posiedzeniu.
2. Protokdt z posiedzenia komisji rewizyjnej ROD podpisuja przewodniczacy
lub jego zastepca oraz protokolant.
3. Protokdt z posiedzenia Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD i okregowej
komisji rewizyjnej PZD podpisuja przewodniczacy lub pierwszy zastepca
przewodniczacego tej komisji oraz jej sekretarz.

§11

1. W przypadku stwierdzenia razacego naruszenia prawa powszechnie
obowigzujacego lub zwigzkowego przez zarzad ROD lub jego czionka,
przewodniczacy komisji rewizyjnej ROD ma obowiazek powiadomi¢ o tym
wlasciwy okregowy zarzad PZD.

2. W przypadku stwierdzenia razacego naruszenia prawa powszechnie
obowiazujacego lub zwigzkowego przez okregowa rade PZD, okregowy
zarzad PZD lub czlonka organu, przewodniczacy okregowej komisji
rewizyjnej PZD ma obowiazek powiadomic o tym Krajowy Zarzad PZD.



3. W przypadku stwierdzenia razacego naruszenia prawa powszechnie
obowiazujacego lub zwiazkowego przez Krajowy Zarzad PZD lub czionka
organu, przewodniczacy Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD ma obowigzek
powiadomienia o tym Krajowa Rade PZD.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§12
Celem kontroli jest badanie dziatalnosci jednostki organizacyjnej PZD lub
organu PZD w zakresie:
1/ legalnosci, tj. zgodnosci podejmowanych dzialann z obowiazujacymi
przepisami prawa, a w szczegoOlnosci: ustawy o rodzinnych ogrodach
dziatkowych, ustawy prawo o stowarzyszeniach, Statutu PZD, Regulaminu
ROD lub uchwat organéw statutowych,
2/ gospodarnosci, tj. oszczednego dysponowania srodkami finansowymi oraz
dbatosci o wlasciwe zabezpieczenie majatku,
3/ rzetelnosci, tj. dokumentowania wszystkich podejmowanych czynnosci
zgodnie ze stanem faktycznym,
4/ celowosci tj. zasadnosci podejmowanych dziatan i decyzji w Swietle celow i
zadan ustawowych i statutowych PZD.

§13

1. Komisja rewizyjna ROD prowadzi dziatalno$¢ kontrolng w ROD.

2. Komisja rewizyjna ROD:

1/ przeprowadza kontrole i ocene dziatalnosci zarzadu ROD, w tym

finansowej,

2/ bada i opiniuje roczne sprawozdanie zarzadu ROD i sprawozdanie

finansowe ROD, a takze preliminarze finansowe ROD

3/ przedstawia, wraz z wnioskami, wyniki kontroli oraz oceng¢ rocznego

sprawozdania zarzadu ROD i rocznego sprawozdania finansowego ROD wraz

z opinia preliminarza finansowego ROD na walnym zebraniu

sprawozdawczym,

4/ przedstawia na walnym zebraniu sprawozdawczo — wyborczym ocene z

dziatalnosci zarzadu ROD za okres kadencji wraz z wnioskiem w sprawie

absolutorium dla ustepujacego zarzadu ROD.

3. Komisja rewizyjna ROD przeprowadza kontrole z wlasnej inicjatywy, na
polecenie okregowej komisji rewizyjnej PZD lub na wniosek okregowego
zarzadu PZD. Po przeprowadzeniu kontroli komisja rewizyjna ROD
podejmuje czynnosci zgodnie z § 92 ust. 3 i 4 Statutu PZD.



4. Komisja rewizyjna ROD powiadamia okregowa komisje rewizyjna PZD o
miejscu przechowywania dokumentacji komisji.

§14
1. Okregowa komisja rewizyjna PZD prowadzi dzialalnos¢ kontrolng w
okregu PZD.
2. Okregowa komisja rewizyjna PZD:
1/przeprowadza w kazdym roku kalendarzowym kontrole i ocene dziatalnosci
okregowej rady i okregowego zarzadu PZD, w tym finansowej,
2/ bada i opiniuje roczne sprawozdanie okregowego zarzadu PZD i
sprawozdanie finansowe okregu PZD oraz zbiorcze sprawozdanie finansowe
z ROD, a takze opiniuje preliminarze finansowe okregu oraz zbiorcze
preliminarze finansowe ROD,
3/ jest uprawniona do przeprowadzania kontroli dziatalnosci ROD,
4/ opracowuje sprawozdania i wnioski na okregowy zjazd delegatow oraz
stawia wniosek w sprawie udzielenia absolutorium okregowemu zarzadowi
PZD,
5/ nadzoruje komisje rewizyjne ROD.
3. Okregowa komisja rewizyjna PZD przeprowadza kontrole z wlasnej
inicjatywy, na polecenie Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD lub po
uwzglednieniu wniosku okregowego zarzadu PZD.

§15
1. Krajowa Komisja Rewizyjna PZD sprawuje kontrole nad dziatalnoscia
statutowa i finansowg PZD.
2. Krajowa Komisja Rewizyjna PZD:
1/ bada i opiniuje roczne sprawozdanie finansowe jednostki krajowej PZD,
roczne sprawozdanie z dziatalnosci Krajowego Zarzadu PZD, zbiorcze
sprawozdanie finansowe z ROD i okregéw PZD, roczne sprawozdanie
tinansowe PZD, preliminarz finansowy jednostki krajowej PZD oraz zbiorcze
preliminarze finansowe ROD i okregéw PZD,
2/ przeprowadza kontrole i ocene dziatalnosci Krajowej Rady PZD i
Krajowego Zarzadu PZD, w tym finansowg,
3/ jest uprawniona do przeprowadzenia kontroli dziatalnosci okregow PZD i
ROD,
4/ opracowuje sprawozdania i wnioski na Krajowy Zjazd Delegatéw PZD oraz
stawia wniosek w sprawie udzielenia absolutorium Krajowej Radzie PZD,
5/sprawuje nadzor nad okregowymi komisjami rewizyjnymi PZD,
6/uchwala Regulamin Komisji Rewizyjnych PZD.



3. Krajowa Komisja Rewizyjna PZD przeprowadza kontrole z wtlasnej
inicjatywy lub po uwzglednieniu wniosku Krajowego Zarzadu PZD.

III. ZASADYITRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI I
DOKUMENTOWANIA JEJ USTALEN

§16
1. Kontrole moga by¢ przeprowadzane, jako:
1/ badanie caloksztattu dziatalnosci jednostki organizacyjnej PZD,
2/ badanie zagadnien problemowych,
3/ badanie rocznych sprawozdan finansowych,
4/ badanie skarg.
2. Zakres kontroli ustala przewodniczacy komisji rewizyjnej prowadzacej
kontrolg, z tym, ze w przypadku przeprowadzenia kontroli na polecenie
organu nadrzednego, zawarte w nim okreslenie zakresu kontroli, jest wiazace.
3. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej jednostki oraz w
miejscu wykonywania jej zadan.
4. W przypadku braku siedziby, w ktdrej organy ROD wykonuja swoje
dziatania (np. domu dziatkowca), kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie
okregu PZD.
5. Wykonywanie czynnosci kontrolnych nalezy tak zorganizowac, aby nie
utrudniac¢ jednostce kontrolowanej wykonywania biezacych czynnosci.

§17
1. Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole poprzez zespot kontrolny
sktadajacy sie, co najmniej z dwoch jej cztonkow.
2. Zespot kontrolny i jego kierownika powotuje przewodniczacy komisji
rewizyjnej lub zastepujacy go w pelnieniu obowiazkéw  zastepca
przewodniczacego.
3. W skiad zespotu kontrolnego Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD i okregowej
komisji rewizyjnej PZD moga by¢ powolywani dodatkowo specjalisci (np.
prawnicy, ksiegowi, specjalisci ds. inwestycyjnych i ogrodniczych) niebedacy
cztonkami tych komisji.
4. Kierownik zespotu kontrolnego ustala podzial zadar miedzy czlonkow i
kieruje tym zespotem.

§18
1. Przed rozpoczeciem kontroli kierownik zespotu kontrolnego przedstawia
prezesowi zarzadu kontrolowanej jednostki tematyke kontrolna.
2. Czltonkowie zespotu kontrolnego przeprowadzajacy kontrole uprawnieni sg
do:



1/ przegladu wszystkich pomieszczen i urzadzen kontrolowanej jednostki,

2/ wgladu do wszystkich akt i dokumentow zgodnie z zakresem kontroli,

3/ sprawdzenia stanu skfadnikéw majatkowych,

4/ wystepowania do czlonkéw organdéw i pracownikow kontrolowanej
jednostki o udzielanie wyjasnien ustnych i pisemnych.

3. Prezes zarzadu kontrolowanej jednostki ma obowiazek zapewnic
kontrolujacym mozliwos¢ wykonywania czynnosci wskazanych w ust. 2.

§19
1. W trakcie kontroli zespot kontrolny ma obowigzek zbadac realizacje zalecen
wydanych na podstawie poprzednich kontroli, a w przypadku ich nie
wykonania ustali¢ osoby odpowiedzialne za zaniechanie.
2. W trakcie kontroli czlonkowie zespotu kontrolnego moga udziela¢
instruktazu, zwlaszcza w zakresie kontrolowanych zagadnien.
3. Zespot kontrolny nie jest upowazniony do wydawania zarzadzen i zalecen
podczas przeprowadzania kontroli.

§ 20

1. Ustalenia kontroli musza wynika¢ z dokumentéw, ogledzin obiektow i
urzadzen oraz oswiadczen osob udzielajgcych wyjasnien z ramienia
kontrolowanej jednostki.

2. Dokumenty i ich ewidencje czlonkowie zespotu kontrolnego sprawdzaja
pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym, w szczegdlnosci
badajac ich legalnos¢, kompletnosc i rzetelnos¢ sporzadzania.

3. Odpis lub wyciag dokumentu sporzadzanego dla potrzeb kontrolujacych
poswiadcza za zgodnos¢ z oryginalem prezes zarzadu (jego zastepca)
jednostki kontrolowanej lub prezes zarzadu (jego zastepca) jednostki, w ktorej
dokument si¢ znajduje, z tym, ze dokumenty finansowe poswiadcza osoba
odpowiedzialna za prowadzenie ksiggowosci w tej jednostce.

§21

Czlonkowie zespolu kontrolnego w toku kontroli dokonuja komisyjnego
sprawdzenia stanu $rodkow pienieznych w kasie i innych skladnikéw
majatkowych w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za sprawdzane
sktadniki majatkowe, a w razie jej nieobecnosci, przy udziale prezesa zarzadu
jednostki lub jego zastepcy. Z czynnosci sprawdzenia stanu sSrodkéw
pienieznych i innych skladnikow majatkowych sporzadza si¢ oddzielne
protokoty, ktére podpisuje osoba materialnie odpowiedzialna lub osoba
obecna przy sprawdzeniu i dofacza si¢ je do protokotu z kontroli.



§ 22
1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie¢ protokot.
2. Protokot z kontroli zawiera:
1/ Informacje wstepne, w tym:
- pelna nazwe kontrolowanej jednostki i jej adres,
- date rozpoczecia i zakoniczenia kontroli,
- wskazanie organu przeprowadzajacego kontrole,
- imiona i nazwiska czlonkow zespotu kontrolnego, w tym specjalistow
powotanych na podstawie § 17 ust. 3,
- okreslenie zakresu kontroli oraz okresu objetego kontrola,
- imiona i nazwiska prezesa zarzadu jednostki kontrolowanej lub jego
zastepcy oraz innych osob udzielajacych w imieniu tej jednostki wyjasnien i
informacji;
2/ Ustalenia kontroli, w tym:
- jakie dokumenty byly badane i z jakiego okresu,
- stan faktyczny kontrolowanych zagadnienn i jego odzwierciedlenie w
dokumentacji,
- ocene rzetelnoSci i zgodnos¢ z prawem dokumentacji (finansowej,
organizacyjnej, prawnej),
- informacje w zakresie realizacji zalecen wydanych na podstawie
poprzednich kontroli,
- oceng realizacji zadan objetych zakresem kontroli;
3/ Informacje konicowe:
- wykaz zatacznikow,
- date podpisania protokotu,
- potwierdzenie odbioru protokotu z kontroli,
- klauzule wskazang w § 24 ust.2,
- ilo$¢ sporzadzonych egzemplarzy z zaznaczeniem, Ze sa one przeznaczone
wylacznie do uzytku stuzbowego oraz wskazaniem, kto otrzymuje
poszczegodlne egzemplarze.

§23
1. Ustalenia kontroli nalezy formulowac zwigzle i ujmowaé¢ w protokole w
grupach tematycznych.
2. W razie stwierdzenia istotnych nieprawidtowosci nalezy:
1/ okresli¢, na czym one polegaja oraz podac ich rozmiary i czestotliwosc,
2/ wskaza¢ konkretne fakty (przyklady), przyczyny i okolicznosci ich
powstania,
3/ wskaza¢ ich ujemne skutki, a w szczegdlnosci mozliwe do ustalenia
rozmiary szkody, w tym utracone korzysci,



4/ o ile jest to mozliwe, wskaza¢ osoby odpowiedzialne Ilub
wspotodpowiedzialne za zaistnienie nieprawidtowosci i pobra¢ od nich
pisemne wyjasnienie, a takze ustosunkowac si¢ do rzetelnosci tych wyjasnien.

§ 24
1. Protok¢t z kontroli podpisuja:
- cztonkowie zespotu kontrolnego,
- prezes (lub jego zastepca) wraz z drugim czlonkiem zarzadu jednostki
kontrolowanej,
- osoba prowadzaca ksiggowos¢ kontrolowanej jednostki, jesli kontrola
obejmuje sprawy finansowe i rachunkowe.
2. Podpisy prezesa zarzadu (lub jego zastepcy) wraz z drugim cztonkiem
zarzadu jednostki kontrolowanej sktadane sa pod klauzula: , Kontrolowany
ma prawo wnies¢ w ciaggu 14 dni od dnia zakonczenia kontroli zastrzezenia
oraz zlozy¢ wyjasnienia do ustalen zawartych w protokole. Wyjasnienia
(zastrzezenia) sklada sie¢ na pismie do powotujacego zespot kontrolny”.
3. W przypadku braku podpisania protokotu przez ktorakolwiek z oséb
wskazanych w ust. 1, kierownik zespotu kontrolnego powinien wskazac
przyczyne braku podpisu.

§25
1. Postanowienia § 14-24 stosuje si¢ odpowiednio do kontroli dziatalnosci
komisji rewizyjnych ROD lub okregowej komisji rewizyjnej PZD
przeprowadzanej przez nadrzedna komisje rewizyjna.
2. W przypadku kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, obowigzki przypisane w
§ 14-24 do zarzadu kontrolowanej jednostki, przypisane sa do kontrolowane;j
komisji rewizyjnej. W szczegdlnosci, ilekro¢ w przywotanych §§ jest mowa o
prezesie zarzadu kontrolowanej jednostki lub jego zastepcy, nalezy wowczas
przez to rozumie¢ przewodniczacego kontrolowanej komisji rewizyjnej lub

jego zastepce.
IV.POSTEPOWANIE POKONTROLNE

§ 26
1. Protokdt z kontroli wraz z zalacznikami oraz wnioskami zespotu
wynikajacymi z kontroli kierownik zespolu kontrolnego przekazuje
przewodniczacemu komisji rewizyjnej prowadzacej kontrole.
2. Przewodniczacy:
1/ w razie braku stwierdzenia podczas kontroli naruszenn obowigzujacych
przepiséw, w tym dziatan lub zaniechan sprzecznych z ustalonym w PZD



porzadkiem prawnym lub przypisanymi zadaniami, pozostawia protokol w
aktach komisji rewizyjnej,
2/ w razie stwierdzenia podczas kontroli naruszen obowigzujacych przepisow,
w tym dziatai lub zaniechan sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem
prawnym lub przypisanymi zadaniami, przekazuje odrebnym pismem
protokdt wraz z zalacznikami organowi sprawujacemu nadzdr nad organem,
z ktérego dziataniem zwiazane sa stwierdzone naruszenia,
3/ w razie stwierdzenia podczas kontroli naruszen obowiazujacych przepisow,
w tym dziatan lub zaniechan sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem
prawnym lub przypisanymi zadaniami, ktore nalezy zaklasyfikowac, jako
dziatanie na szkode dziatkowcow lub PZD, przekazuje odrebnym pismem
protokol wraz z zatacznikami organowi sprawujacemu nadzor nad organem,
z ktorego dzialaniem sa zwiazane stwierdzone naruszenia, informujac
jednoczesnie o koniecznosci podjecia przez ten organ natychmiastowych
dziatan przewidzianych przepisami zwigzkowymi oraz prawem powszechnie
obowiazujacym.

§ 27
1. W przypadku, gdy zespdt kontrolny Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD
kontrolowatl dziatalnosci komisji rewizyjnej ROD, Przewodniczacy Krajowej
Komisji Rewizyjnej PZD:
1/ w razie braku stwierdzenia naruszen przepisow, w tym dzialan lub
zaniechann sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem prawnym lub
przypisanymi zadaniami, pozostawia protokot w aktach komisji,
2/ w razie stwierdzenia naruszen przepisow, w tym dziatani lub zaniechan
sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem prawnym lub przypisanymi
zadaniami, przekazuje odrebnym pismem protokdt wraz zalacznikami do
okregowej komisji rewizyjnej PZD w celu podjecia dziatann zgodnych ze
statutowymi kompetencjami.
2. W przypadku, gdy zespdt kontrolny Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD
kontrolowal dziatalnosci okregowej komisji rewizyjnej PZD, Przewodniczacy
Krajowej Komisji Rewizyjnej PZD:
1/ w razie niestwierdzenia naruszen przepisdw, w tym dziataii lub zaniechan
sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem prawnym lub przypisanymi
zadaniami, pozostawia protokdt w aktach komisji,
2/ w razie stwierdzenia naruszen przepisow, w tym dzialan lub zaniechan
sprzecznych z ustalonym w PZD porzadkiem prawnym lub przypisanymi
zadaniami, przedstawia wyniki kontroli na posiedzeniu Krajowej Komisji
Rewizyjnej PZD w pelnym skladzie w celu podjecia dziatann zgodnych ze
statutowymi kompetencjami.



3. Do postepowania pokontrolnego, gdy zespot kontrolny okregowej komisji
rewizyjnej PZD kontrolowat dziatalnosci komisji rewizyjnej ROD, przepisy
ust.2 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 28
Odrebna uchwata Krajowa Komisja Rewizyjna PZD moze wprowadzi¢ wzory
protokotow i sprawozdan przeznaczonych do stosowania w pracach komisji.

V.POSTANOWIENIA KONCOWE

§29
1.Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2018 roku.
2.Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin
Komisji Rewizyjnych PZD wprowadzony Uchwata Nr 7/I1I/2015 Krajowej
Komisji Rewizyjnej Polskiego Zwiazku Dziatkowcoéw z dnia 12 listopada 2015
roku.

Krajowa Komisja Rewizyjna
Polskiego Zwiazku Dzialkowcow

Warszawa, dnia 22 czerwca 2018 roku



